Guatemala 30 de Diciembre de 2014.

Licenciada .
Clariza Lisbeth Castellanos Diaz

Viceministra de Cultura

Su despacho

Estimada Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta con-el propdsito de presentarle mi informe de
actividades realizadas correspondientes al mes de Diciembre del 2014, segun lo estipulado en
el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 181-2014 aprobado segun
Acuerdo Ministerial No. 53-2014. Ademas le presento la factura serie A No. 54 que ampara el
cobro de los honorarios segun Contrato Administrativo antes mencionado.

Actividades Realizadas:

e Analisis y revisién de CUR’s aprobados, de la Unidad de Deporte y la Recreacién y la del
Patrimonio Cultural y Natural.

e Elaboracion de reportes de expedientes ingresados a UDAF durante el mes de

Noviembre 2014.

Asistencia a la reunién de trabajo de diciembre 2014.

Atencion a la herramienta de Mesa de Ayuda del Ministerio de Cultura y Deportes.

Atencién a la Unidad Ejecutora 103 y 104.

Asistencia a las unidades ejecutoras en relacion de ejecucién PPR.

Apoyo en la solucién de interrogantes de las diferentes unidades ejecutoras.

Apoyo y colaboracion de distintas actividades desarrolladas por UDAF.

Asistencia a Clausura del Diplomado de Gestidn por Resultados impartida por FLACSO.
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Resultados Obtenidos:

e Agilizacién de los procesos de analisis, revision y aprobacion de CUR's.

e Analisis de la documentacion ingresada durante el mes de diciembre de 2014.

e Participacion en la Mesa de Ayuda del Ministerio de Cultura y Deportes para dar solucién
a las diferentes complicaciones de las Unidades Ejecutoras.

e Orientacion Técnica y Legal a las diferentes unidades ejecutoras.

e Apoyo y colaboracion dentro de la Unidad de Administracién Financiera agilizando los
procesos antes descritos.

e Desarrollo de actividades de cierre del periodo 2014.

e Desarrollo de actividades y tareas emanadas por UDAF.
Aporte de los nuevos conocimientos como agente multiplicador de la modalidad de

Gestion por Resultados.



Por su fina atencién al presente informe muy agradecido.

Atentamente,

e

Vo. Bo.

Director -UDAF-
Ministerio de Cultura y Deportes



Guatemala 30 de Diciembre de 2014.

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su despacho

Estimada Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta con el propédsito de presentarle mi Informe Final
de actividades, segun lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales No. 181-2014 aprobado segun Acuerdo Ministerial No. 53-2014 correspondiente al
periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del afio 2014.

Actividades Realizadas:

—_—

e Analisis y revision de CUR’s aprobados, de las distintas Unidades Ejecutoras; Despacho
Superior, Direccion General de la Artes, Direcciéon General del Patrimonio Cultural y
Natural, Direccion General del Deporte y la Recreacion, y Direccion General del Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e Elaboracién de reportes de expedientes ingresados a UDAF durante el 2014.

e Asistencia a las diferentes reuniones de trabajo programadas por UDAF y otros entes
rectores durante el afio 2014.

e Participacién y atencion en la herramienta de Mesa de Ayuda del Ministerio de Cultura y
Deportes.

e Atenciény apoyo a las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de Cultura y Deportes
en relacion a; Solucidn de interrogantes, Asistencia Técnica y legal, Asistencia en el
manejo de las herramientas para la ejecucién PpR, Resolucién de inconvenientes para la
ejecucion PpR, Apoyo en las distintas capacitaciones en Gestion Por Resultados
impartidas por UDAF.

e Participacion, colaboracion y apoyo en las distintas actividades desarrolladas por UDAF
durante el afio 2014 como: Archivo, Presupuesto y seguimiento a la ejecucion.

e Desarrollo de actividades emanadas por las coordinaciones de Tesoreria y Contabilidad.

e Apoyoy la elaboracion de diferentes informes requeridos por la Coordinacién de Tesoreria.

e Apoyo Yy participacion en las actividades programadas para los diferentes cierres
mensuales asi como el cierre anual del periodo 2014.

e Asistencia a diferentes Capacitaciones y Diplomados organizadas e impartidos por; El
Ministerio de Cultura y Deportes, Ministerio de Finanzas Publicas, la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT- y la Faculta Latinoamericana de Ciencias Sociales -
FLACSO-.

Por su fina atencion al presente informe muy agradecido.

Atentamente,

o




Guatemala 30 de Diciembre de 2014.

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su despacho

Estimada Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta con el proposito de presentarle mi Informe de

Resultados, segun lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales No. 181-2014 aprobado segun Acuerdo Ministerial No. 53-2014 correspondiente
al periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del afio 2014.

Resultados Obtenidos: e

Agilizacion de los procesos de analisis y revision CUR'’s para Solicitud de Pago de las
unidades ejecutoras; Despacho Superior, Direccion General de la Artes, Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural, Direccion General del Deporte y la Recreacién,
y Direccion General del Desarrbllo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Analisis de la documentacién de soporte de los expedientes ingresados durante el afno
2014.

Resolucion de Inconvenientes de las Unidades Ejecutoras a través de la participacion en
la Mesa de Ayuda del Ministerio de Cultura y Deportes.

Atencion y apoyo a las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de Cultura y
Deportes en relacion a; Solucion de interrogantes, Asistencia Técnica y legal, Asistencia
en el manejo de las herramientas para la ejecucion PpR, Resolucion de inconvenientes
para la ejecucién PpR, Desarrollo de capacitaciones en Gestion Por Resultados
impartidas por UDAF dichas actividades con el fin atender a las Unidades Ejecutoras.
Aplicacion y replicacion de nuevos conocimientos adquiridos a través de investigacion
documental, Capacitaciones y Diplomados en: Ejecucién PpR, SICOIN, SIGES y Materia
Tributaria y Legal.

Aporte de los nuevos conocimientos como agente multiplicador de la modalidad de
Gestion por Resultados.

Desarrollo de actividades y tareas emanadas por la UDAF y la Coordinacion de Tesoreria,
colaborando al cumplimiento de objetivos y consiguiendo llegar a las metras trazadas por
dichos entes.

Asistencia y participacién a las diferentes reuniones programadas por la UDAF vy la
Coordinacion de Tesoreria.

Elaboracién de diferentes informes requeridos por la UDAF y la Coordinacion de
Tesoreria.

Desarrollo y cumplimiento de actividades programadas para el cierre del periodo 2014.

—_—

Por su fina atencion al presente informe muy agradecido.

Atentamente,

CULTy
WSTRAGTS
e o)




